	Label PARLESC
	[Dossier de candidature]




Ce dossier de candidature atteste de votre engagement dans le processus de labellisation PARLESC. A la réception de votre dossier complet (renseignements complétés, attestation sur l’honneur et engagements), PARLESC nommera deux rapporteurs qui l’étudieront, rédigeront un avis qui sera validé par le comité de labellisation PARLESC et prendra une décision sur la labellisation. Les renseignements demandés dans ce dossier suivent point par point le « cahier des charges du label PARLESC » pour les cours et les stages.

Comment remplir ce dossier ?

PARLESC est un label garantissant la qualité d’un cours et non d’une structure. Aussi, une structure qui donne plusieurs cours pourra les proposer tous ou partiellement à la labellisation. Certains renseignements demandés concernent la structure en général, d’autres sont spécifique au cours à labelliser. Il conviendra donc lorsque, cela est précisé, de remplir les informations autant de fois qu’il y a aura de cours candidats (cours1, cours 2, 3,4…). Vous pouvez éventuellement dupliquer les lignes ou colonnes lorsque la place manque.


Pour toute demande concernant les renseignements demandés ou les pièces à fournir, n’hésitez pas contacter le secrétariat de PARLESC au 05 34 44 97 11 ou par mail parlesc@parlesc.com.

Ce dossier est à renvoyer complété avec les pièces justificatives à PARLESC, 11 carrièra Malcosinat 31000 Tolosa.
Renseignement sur le(s) cours ou le(s) stage(s) candidat(s) à la labellisation : 
	
	Intitulé de la formation
	cours ou stage
	Effectif
	Périodicité 
(s’il s’agit d’un cours)
	Durée de la séance (s’il s’agit d’un cours)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	


1 – Un organisme structuré :

Nom de la structure : …………………………………………………………………………………………………………...
Adresse du siège social : ………………………………………………………………………………………………………
Nom de la personne juridiquement responsable : ………………………………………………………………………….
Nom et qualité de la personne contact pour PARLESC : ………………………………………………………………….
Tél : ……………………………………………………. Mail :…………………………………………………………………
Type de structure :
Association loi 1901

 Association non déclarée

 Entente, fédération

 Entreprise

 Autre, préciser : ……………………………………………………………..
Date de déclaration : ………………………………………………………………………
N° SIRET : ………………………………………………………………………..
· Une assurance a été contractée chez (Nom et adresse de la compagnie) : ………………………………….
· N° de contrat : ………………………………………………………
· La formation accueille-t-elle des participants mineurs ? …………………………………………… oui non
· Si oui, ces participants font-il l’objet d’un accord parental ? ………………………………………. oui non
· Si oui, ces participants font-il l’objet d’une déclaration auprès de la DDJS ? …………………… oui non
2 – Des locaux adaptés (colonnes à dupliquer autant de fois que nécessaire s’il y a plusieurs cours candidats ou si les cours sont dispensés dans plusieurs sites) :
	
	1 - 
	2 - 
	3 - 
	4 -

	La salle est-elle adaptée à l’enseignement ?
	 oui non
	 oui non
	 oui non
	 oui non

	Quel est le type d’utilisation des locaux servant à l’activité d’enseignement ? 
	 Location

 Prêt / mise à disposition

 Propriété de la structure

 Autre, préciser ……….

…………………………
	 Location

 Prêt / mise à disposition

 Propriété de la structure

 Autre, préciser ……….

…………………………
	 Location

 Prêt / mise à disposition

 Propriété de la structure

 Autre, préciser ……….

…………………………
	 Location

 Prêt / mise à disposition

 Propriété de la structure

 Autre, préciser ……….

…………………………

	Adresse(s) de la ou des salle(s) de cours :


	
	
	
	


· Descriptif des locaux (à dupliquer autant de fois que nécessaire s’il y a plusieurs cours candidats ou si les cours sont dispensés dans plusieurs sites) :
1 - ………………………………………………………………………………………………………………......

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

2 - ………………………………………………………………………………………………………………......

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
3 - ………………………………………………………………………………………………………………......

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
4 - ………………………………………………………………………………………………………………......

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
· La/les salle(s) bénéficie(n)-t-elle d’un accès handicapé ? (lignes à dupliquer autant de fois que nécessaire s’il y a plusieurs cours candidats ou si les cours sont dispensés dans plusieurs sites) :
	1 - 
	 oui
	 non

	2 - 
	 oui
	 non

	3 - 
	 oui
	 non

	4 - 
	 oui
	 non


3 – Un accueil attentif :

· Votre structure a-t-elle
	Une permanence ?……………………………………………………………………………
	 oui
	non

	Un contact téléphonique tout le long du cursus ?…………………………………………
	 oui
	non

	Un interlocuteur désigné ?…………………………………………………………………...
	 oui
	non

	Autre, préciser : …………………………………………………………………………


· Au moment de l’inscription, les stagiaires reçoivent-ils des informations sur les points suivants :
	Tarifs appliqués …………………………………………………………………………………
	 oui
	non

	Conditions d’inscription et d’annulation ………………………………………………………
	( oui
	(non

	Accès ……………………………………………………………………………………………
	( oui
	(non

	Hébergement ……………………………………………………………………………………
	( oui
	(non

	Restauration ……………………………………………………………………………………..
	( oui
	(non

	Autres activités éventuelles …………………………………………………………………….
	( oui
	(non

	Nom et coordonnées des personnes responsables …………………………………………
	( oui
	(non

	Lieu et les salles où se font les cours …………………………………………………………
	( oui
	(non

	Les moyens de transport ……………………………………………………………………….
	( oui
	(non

	Les consignes de sécurité (incendie, accident, vol, n° de tel d’urgence…) ………………
	( oui
	(non

	Autres : …………………………………………………………………………………………..............................


· De quelle manière en est informé le stagiaire ? (Document papier, par téléphone, par le site internet, autre…) : ……………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
4 – Un cadre professionnel conforme :

· Nombre d’enseignants bénévoles : ………………………………………………………………………………
· Nombre d’enseignants salariés : …………………………………………………………………………………...
· Des formations leur sont-elles proposées dans le cadre de leur mission d’enseignement ?..... ( oui (non
Si oui, lesquelles : ………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
· Un projet pédagogique est-il rédigé ?………………………………...( oui (non (si oui, le fournir en copie)
· Description succincte du projet pédagogique formation par formation (Objectifs, moyens, supports, niveaux, résumé des séquences) (à dupliquer autant de fois que nécessaire s’il y a plusieurs cours candidats) :
1 - ……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2 - …………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
3 - ……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
4 - …………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
· La construction des cours s’appuie-t-elle sur un référentiel existant ?……….…………………...( oui (non
· De quel matériel l’enseignant bénéficie-t-il pour la préparation de son cours (livres, accès à internet, photocopieur…) …………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
· De quel matériel l’enseignant bénéficie-il pour le cours lui-même (tableau, magnétoscope, télévision, lecteur CD…) …………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………
5 – Des enseignants qualifiés (colonnes à dupliquer autant de fois que nécessaire s’il y a plusieurs cours candidats) :
	
	1 -
	2 -
	3 -
	4 -

	Dialecte(s) de l’enseignant 
	
	
	
	

	Son niveau : B2, C1, C2

Comment ce niveau a-t-il été évalué ? (évaluation en interne, …)

	
	
	
	

	Plus haut diplôme et/ou certificat obtenu en occitan
	
	
	
	

	Préciser les expériences d’enseignement
	
	
	
	

	Diplôme général le plus haut obtenu et autres formations complémentaires éventuelles
	
	
	
	

	Formation a PARLESC suivie le
	
	
	
	


6 – Une pédagogie efficace (colonnes à dupliquer autant de fois que nécessaire s’il y a plusieurs cours candidats) :
	
	1 -
	2 -
	3 -
	4 -

	La langue enseignée est-elle l’occitan et présentée comme tel 
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non

	La graphie enseignée est-elle la graphie classique normalisée
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non

	Variété de l’occitan enseignée 
	………………….
	………………….
	………………….
	………………….

	Y a-t-il une initiation à l’interdialectalité ?
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non

	Si oui, préciser le niveau 
	………………….
	………………….
	………………….
	………………….

	Un portfolio est-il donné aux stagiaires
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non

	La grille du portfolio est-elle utilisée pour définir le cursus
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non

	Une évaluation formative est-elle réalisée par les stagiaires en fin de stage/d’année ?
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non

	Une autoévaluation est-elle réalisée par le stagiaire en début et en fin d’année/stage ?
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non
	( oui (non


7 – Un environnement propice aux études :

· Comment la présence des stagiaires est-elle vérifiée ?
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
8 – Attestation sur l’honneur et engagement


Outre les renseignements demandés,  Je soussigné………………………………………. [nom, prénom] représentant la structure ………………………………………………. [nom de la structure] atteste sur l’honneur que :

· Notre contrat d’assurance couvre notre activité de cours ou de stage.

· Les salles servant pour l’activité de cours sont assurées et conforme aux règles de sécurité concernant l’accueil du public.

· Il est veillé à ce que le comportement des stagiaires ne trouble pas le déroulement de la formation.

· Les stagiaires sont informés sur la nécessité de contracter une assurance de responsabilité civile et sociale.

· La législation en vigueur sur la consommation de tabac et d’alcool dans les lieux publics est respectée.

· Les enseignants sont présents, ponctuels et disponibles auprès des stagiaires.

· La législation sur les fichiers informatiques est respectée.

· La législation sur les droits d’auteur est respectée.

· Les biens et les personnes sont respectés.

· Sont prévues les conditions de remboursement des frais pédagogiques pour les stagiaires qui n’auraient pas pu assister à la formation pour cas de force majeure. 

· Les informations communiquées à PARLESC sont honnêtes et sincères. Le comité de labellisation PARLESC ne pourra en aucun cas être tenu responsable en cas de fausse déclaration de la part de la structure.
Par ailleurs, ………………………………………………….. [nom, prénom] représentant de la structure …………………………………………………. [nom de la structure] certifie que celle-ci s’engage à :
· Envoyer le budget clôturé de l’année concernant la labellisation PARLESC dès que celui-ci sera approuvé.

· Fournir une analyse du questionnaire de satisfaction PARLESC réalisé en fin d’année/ de stage.
· Informer PARLESC des changements qui interviendraient pendant l’année de labellisation. 

Fait à …………………………

Le ……………………………….

Signature et cachet de l’association :
	PARLESC | 11 carrièra Malcosinat 31000 Tolosa – 05 34 44 97 11 – parlesc@parlesc.com

	1



